INSTRUCAO NORMATIVA INSS/DC N° 100

DE 18 DE DEZEMBRO DE 2003 — DOU DE 24/12/2003

Dispde sobre normas gerais de tributacdo previdenciaria
e de arrecadacédo das contribui¢cdes sociais administradas
pelo INSS, sobre os procedimentos e atribuicbes da
fiscalizacdo do INSS e dé& outras providéncias.

CAPITULO V
DAS ENTIDADES ISENTAS DAS CONTRIBUICOES SOCIAIS

Secao |
Da Isencao

Art. 307. Fica isenta das contribuicbes de que tratam os arts. 22 e 23 da Lei n°® 8.212,
de 1991, a pessoa juridica de direito privado beneficente de assisténcia social que,
cumulativamente comprove:

| - ser reconhecida como de utilidade publica federal;

Il - ser reconhecida como de utilidade publica estadual ou do Distrito Federal ou
municipal;

Il - ser portadora do Registro e do Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia
Social (CEAS), fornecidos pelo Conselho Nacional de Assisténcia Social, devendo o
CEAS ser renovado a cada trés anos;

IV - promover a assisténcia social beneficente aos destinatarios da politica nacional de
assisténcia social;

V - ndo remunerar diretores, conselheiros, soécios, instituidores ou benfeitores e nao
Ihes conceder vantagens ou beneficios a qualquer titulo;

VI - aplicar integralmente o eventual resultado operacional na manutencdo e no

desenvolvimento de seus objetivos institucionais.

Art. 308. Ressalvados os direitos adquiridos, a isen¢ao de que trata o artigo 307 devera
ser requerida ao INSS.



§ 1° A isencdo das contribuicbes sociais usufruida pela pessoa juridica de direito
privado beneficente de assisténcia social é extensiva as suas dependéncias, a seus
estabelecimentos e as suas obras de construcio civil, quando por ela executadas e
destinadas a uso proprio.

§ 2° A isencdo de que trata este artigo ndo abrange empresa ou entidade que, tendo
personalidade juridica prépria, seja mantida por outra que esteja no exercicio da
isencao.

§ 3° A existéncia de débito em nome da entidade requerente constitui impedimento ao
deferimento do pedido, até que seja regularizada a situacéo da entidade requerente, no
prazo de trinta dias, hipétese em que a decisdo concessoéria da isengcdo produzira
efeitos a partir do primeiro dia do més em que for comprovada a regularizagdo da
situacéo.

§ 4° A existéncia de débito em nome da entidade constitui motivo para o cancelamento
da isengao, com efeitos a contar do primeiro dia do segundo més subsequiente aquele
em que a entidade se tornou devedora das contribuicdes sociais.

§ 5° Considera-se entidade em débito, para os efeitos dos paragrafos 3° e 4° deste
artigo, quando contra ela constar crédito da Previdéncia Social exigivel, decorrente de
obrigagdo assumida como contribuinte ou responsavel, constituido por meio de
Notificacdo Fiscal de Langamento de Débito, Auto de Infragdo, confissédo de divida ou
declaracao, assim entendido também, o que tenha sido objeto de informagdo na Guia
de Recolhimento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e Informagdes a
Previdéncia Social (GFIP).

Subsecgao |
Do Pedido

Art. 309. A entidade beneficente de assisténcia social devera requerer o
reconhecimento da isencdo em qualquer APS da Geréncia-Executiva
circunscricionante de seu estabelecimento centralizador, mediante protocolizagdo do
formulario Requerimento de Reconhecimento de Isengdo de Contribui¢des Sociais, em
duas vias, conforme modelo constante do Anexo X, ao qual juntara os seguintes
documentos:

| - decretos declaratérios de utilidade publica federal e estadual ou do Distrito Federal
ou municipal;

Il - Atestado de Registro e Certificado de Entidade Beneficente de Assisténcia Social,
expedidos pelo Conselho Nacional de Assisténcia Social (CNAS), dentro do periodo de
validade;



Il - estatuto da entidade com a respectiva certiddo de registro em cartério de registro
civil de pessoas juridicas;

IV - ata de elei¢do ou de nomeacgao da diretoria em exercicio, registrada em cartério de
registro civil de pessoas juridicas;

V - comprovante de entrega da declaragdo de imunidade do imposto de renda de
pessoa juridica, fornecido pelo setor competente do Ministério da Fazenda, relativo ao
exercicio findo;

VI - informagdes cadastrais, em formulario proprio (Anexo Xl);
VIl - resumo de informagdes de assisténcia social, em formulario proprio (Anexo XIlI).

§ 1° Os documentos referidos nos incisos | a VI do caput poderao ser apresentados por
copia, conferida pelo servidor do INSS, a vista dos respectivos originais.

§ 2° Na falta de qualquer dos documentos enumerados no caput, o requerente sera
comunicado de que tem o prazo de cinco dias uteis, a contar da ciéncia da solicitagao,
para apresentacdo dos documentos em falta.

§ 3° Nao sendo sanada a falta no prazo estabelecido no § 2° deste artigo, o pedido
sera sumariamente indeferido e arquivado, devendo este fato ser comunicado a
entidade, bem como o seu direito de, a qualquer tempo, protocolizar novo pedido.

Art. 310. O pedido de reconhecimento da isencao devera ser despachado no prazo de
trinta dias, podendo ser prorrogado este prazo por igual periodo, quando for necessaria
a realizacdo de diligéncias para subsidiar a analise, a instrugdo ou a decisdo do
referido pedido.

Subsecao ll

Da Decisao do Pedido e do Ato Declaratério

Art. 311. A chefia do Servigo ou Secéo de Orientagao da Arrecadacao (ORAR) decidira
pelo deferimento ou pelo indeferimento do pedido de reconhecimento de isencéo, de
acordo com as normas vigentes a época do pedido.

§ 1° Deferido o pedido, a chefia do Servigo ou Seg¢do de ORAR:
| - expedira o Ato Declaratério;
Il - comunicara a requerente, mediante comprovacéo de entrega, a deciséo sobre o

pedido de reconhecimento do direito a isengéo, que gerara efeitos a partir da data do
protocolo do pedido, observado o disposto no § 3° do art. 308.



§ 2° Indeferido o pedido, a chefia do Servico ou Se¢cdo de ORAR devera comunicar a
requerente, mediante comprovagéo de entrega, a decisdo em que constem os motivos
do indeferimento e os respectivos fundamentos legais, cabendo recurso ao Conselho
de Recursos da Previdéncia Social (CRPS), no prazo de trinta dias a contar da data da
ciéncia da referida decisao.

Art. 312. Nao sendo proferida qualquer decisdo no prazo estabelecido no art. 310, o
interessado podera reclamar a chefia da Divisdo ou Servigo da Receita Previdenciaria
da Geréncia-Executiva, que apreciara o pedido de concesséo da isengado e promovera
a apuragao das causas do nao-cumprimento do prazo pelo servidor responsavel e, se
for o caso, a eventual responsabilidade funcional.
Secaol ll
Do Cancelamento da Isencgao

Art. 313. O INSS verificara se a entidade beneficente de assisténcia social continua
atendendo aos requisitos necessarios a manutencgao da isengao, previstos no art. 307.

§ 1° Constatado o ndo-cumprimento dos requisitos contidos no art. 307, a fiscalizagéo
emitira Informacado Fiscal (IF), na qual relatara os fatos, a fundamentacéo legal e as
circunstancias que os envolveram, juntara as provas ou indicara onde essas possam
ser obtidas e encaminhara a IF a autoridade hierarquicamente superior, que devera
providenciar a ciéncia a entidade do inteiro teor da IF.

§ 2° A entidade tera o prazo de quinze dias, a contar da data da ciéncia da IF, para
apresentacdo de defesa, com a producdo de provas ou nao, que devera ser
protocolizada em qualquer APS da Geréncia-Executiva circunscricionante do seu
estabelecimento centralizador.

§ 3° Decorrido o prazo previsto no § 2° deste artigo, sem manifestacédo da parte
interessada, cabera a chefia do Servico ou Secdo de ORAR decidir acerca da emissao
do Ato Cancelatorio de Isencao (AC).

§ 4° Havendo apresentacao de defesa, o Servigo ou Secédo de Analise de Defesas e
Recursos (ANDEREC) decidira acerca da emissao ou nado do Ato Cancelatdrio de
Isencao (AC).

§ 5° Sendo a decisdo do ANDEREC favoravel a emissdo do Ato Cancelatério de
Isencdo, a chefia da ORAR emitira o referido documento, o qual sera remetido,
juntamente com a decisao que Ihe deu origem, a entidade interessada.

§ 6° A entidade perdera o direito de gozar da isengdo das contribuigées sociais a partir
da data em que deixar de cumprir os requisitos contidos no art. 307, devendo essa data
constar do Ato Cancelatorio de Isengao.



§ 7° Cancelada a isenc¢ao, a entidade tera o prazo de trinta dias contados da ciéncia da
decisao e do Ato Cancelatério da Isencéo, para interpor recurso com efeito suspensivo
ao Conselho de Recursos da Previdéncia Social (CRPS).

Art. 314. Decidindo pela manutengao da isencéo, a chefia do Servico ou Secao de
ORAR recorrera de oficio a autoridade hierarquicamente superior, nos termos do inciso
IV do art. 366 do RPS.

§ 1° Se homologada a decisao referida no caput, dar-se-a ciéncia a entidade, mediante
comprovagao de entrega, e arquivar-se-a 0 processo.

§ 2° Se ndo homologada a decisdo, cabera a chefia do Servigo ou Se¢cdo de ORAR
emitir o Ato Cancelatério de Isengao (AC).

Secao lll
Do Recurso

Art. 315. Cabera recurso ao CRPS em relagao as decisdes de indeferimento de pedido
de reconhecimento de iseng¢ao, bem como em relagdo a emissao de Ato Cancelatério
de Isencgao.

§ 1° E de trinta dias o prazo para interposicdo de recurso e para o oferecimento de
contra-razées ao CRPS, contados das datas da ciéncia da decisdo e da interposi¢cao do
recurso, respectivamente.

§ 2° Nao cabera recurso ao CRPS da decisado que cancelar a isengdo com fundamento
nos incisos | a lll do art. 307.

§ 3° O recurso devera ser protocolizado em qualquer APS da Geréncia-Executiva
circunscricionante do estabelecimento centralizador da entidade.

§ 4° Apresentado o recurso, a autoridade julgadora, caso néo reconsidere a decisdo
anteriormente proferida, emitira contra-razbes e encaminhara o processo ao CRPS
para julgamento definitivo.

§ 5° Julgado o recurso pelo CRPS, o INSS encaminhara coépia da decisdo a
interessada e:

| - no caso de decisao favoravel a entidade, em processo de pedido de reconhecimento
de isengdo, emitira o Ato Declaratoério, nos termos § 1° do art. 311;

Il - se mantido o indeferimento ou o cancelamento da isengcdo, comunicara a entidade
que, a qualquer tempo, podera protocolizar novo pedido nos termos do art. 309.



Secgao IV
Da Representagao Administrativa

Art. 316. O INSS verificara se a entidade beneficente de assisténcia social continua
atendendo aos requisitos necessarios a manutencdo do Certificado de Entidade
Beneficente de Assisténcia Social (CEAS) e do Titulo de Utilidade Publica Federal.

§ 1° O INSS, por meio de sua fiscalizagdo, formalizara Representacdo Administrativa
(RA), conforme previsto no art. 633, se verificar que a entidade deixou de atender aos
requisitos previstos:

| - nos arts. 2° e 3° do Decreto n° 2.536, de 6 de abril de 1998, que dispde sobre a
concessado do CEAS, na Resolucdo/CNAS n° 31, de 24 de fevereiro de 1999, ou na
Resolugdo/CNAS n° 177, de 10 de agosto de 2000, a ser encaminhada ao Conselho
Nacional de Assisténcia Social (CNAS);

Il - no art. 1° da Lei n® 91, de 18 de agosto de 1935, que trata da declaragdo de
utilidade publica, ou no art. 6° do Decreto n°® 50.517, de 2 de maio de 1961, a ser
encaminhada ao Ministério da Justica.

§ 2° Copias das Representagcdes Administrativas previstas nos incisos | e Il do § 1°
deste artigo serdo encaminhadas a Secretaria da Receita Federal e ao Ministério
Publico Federal.

Segao V
Do Relatério de Atividades

Art. 317. A entidade beneficente de assisténcia social beneficiada com isencédo é
obrigada a apresentar, anualmente, até 30 de abril, a APS circunscricionante de sua
sede, mediante protocolo, relatério circunstanciado de suas atividades no exercicio
anterior, em que constem, sem prejuizo de outros dados que a entidade ou o INSS
julgarem necessarios:

| - informagdes cadastrais (Anexo XI) relativas:
a) a localizagéo da sede da entidade;
b) ao nome e a qualificagdo dos responsaveis pela entidade;

c) a relagdo dos estabelecimentos e das obras de construgdo civil vinculados a
entidade, identificados pelos respectivos numeros do CNPJ ou da matricula CEI.



Il - resumo de informacgdes de assisténcia social, em que constem o valor da isengao
usufruida, a descricdo sumaria dos servigos assistenciais, nas areas de assisténcia
social, de educacdo ou de saude, a quantidade de atendimentos que prestou e os
respectivos custos, conforme modelo constante do Anexo XlI;

Il - descricdo pormenorizada dos servigos assistenciais prestados.

Art. 318. O relatério de atividades, previsto no art. 317, devera ser instruido com os
seguintes documentos:

| - copia do CEAS vigente ou prova de haver requerido sua renovagao, caso tenha
expirado o prazo de validade desse Certificado;

Il - copia de certidao fornecida pelo Ministério da Justica que comprove a regularidade
da entidade junto aquele 6rgao;

Il - copia de certiddao ou de documento que comprove estar a entidade em condi¢oes
de regularidade no 6rgéo gestor de Assisténcia Social estadual ou municipal ou do
Distrito Federal;

IV - copia de certiddo ou de documento fornecido pelo 6rgdo competente que comprove
estar a entidade em condigdo regular para a manutencéo da titularidade de utilidade
publica estadual ou municipal ou do Distrito Federal;

V - copia da convencéo coletiva de trabalho;

VI - copia do balanco patrimonial, demonstracdo de resultado do exercicio com
discriminacao de receitas e despesas, demonstracdo de mutacao de patriménio e notas
explicativas;

VIl - cépia do convénio com o Sistema Unico de Saude (SUS), para a entidade que
atua na area da saude;

VIl - relagdo nominativa dos alunos bolsistas contendo filiagdo, custo e percentual da
bolsa, para a entidade que atua na area da educacéao;

IX - cépia da planilha de custo de apuracao do valor da mensalidade de que trata a Lei
n°® 9.870, de 23 de novembro de 1999, para a entidade que atua na area da educacao;

Art. 319. A falta de apresentacao, ao INSS, do relatério anual circunstanciado ou de
qualquer documento que o acompanhe, constitui infragdo a obrigacdo acessoéria
prevista no inciso VIII do art. 65.



Art. 320. A simples entrega do relatorio anual de atividades pela entidade e o
respectivo protocolo por parte do INSS ndo implica reconhecimento do direito a
isencao.

Secgao VI
Do Direito Adquirido

Art. 321. A entidade que, em 1° de setembro de 1977, data da publicacdo do Decreto-
lei n° 1.572, de 1° de setembro de 1977, detinha Certificado de Entidade de Fins
Filantrépicos (CEFF), era reconhecida como de Utilidade Publica Federal, encontrava-
se em gozo de isengao e cujos diretores ndo percebiam remuneragido, nos termos da
Lei n°® 3.577, de 4 de julho de 1959, teve garantido o direito a isencao até 31 de outubro
de 1991.

§ 1° A entidade cuja validade do CEFF provisério encontrava-se expirada teve
garantido o direito previsto no caput, desde que a renovagao tenha sido requerida até
30 de novembro de 1977 e n&o tenha sido indeferida.

§ 2° O disposto no caput também se aplica a entidade que ndo era detentora do titulo
de Utilidade Publica Federal, mas que o tenha requerido até 30 de novembro de 1977 e
esse requerimento n&o tenha sido indeferido.

§ 3° A entidade cujo reconhecimento de utilidade publica federal fora indeferido ficou
sujeita ao recolhimento das contribuigdes sociais, a partir do més seguinte ao da
publicacao do ato que indeferiu aquele reconhecimento.

§ 4° O direito a iseng&o adquirido pela entidade ndo a exime, para a manutengao dessa
isencéo, do cumprimento, a partir de 1° de novembro de 1991, das disposi¢cdes do art.
55 da Lei n® 8.212, de 1991, com excecao do disposto no seu § 1° deste artigo.

Secgao Vil
Da Remissao

Art. 322. Nos termos da Lei n° 9.429, de 26 de dezembro de 1996, sdo extintos os
créditos decorrentes de contribuigbes sociais devidas em razado de fatos geradores
ocorridos no periodo de 25 de julho de 1981 até a data da publicagao da referida Lei,
pelas entidades beneficentes de assisténcia social que atendiam, naquele periodo, a
todos os requisitos dispostos no art. 55 da Lei n® 8.212, de 1991, independentemente
da existéncia de pedido de isengao.



Secgao Vil
Das Disposi¢coes Especiais

Art. 323. A isencdo sO podera ser concedida pela Geréncia-Executiva
circunscricionante do estabelecimento centralizador da entidade, onde ficara arquivada
a respectiva documentacao.

Art. 324. A entidade beneficente de assisténcia social em gozo de isen¢ao é obrigada
a:

| - arrecadar, mediante desconto na remuneragdo paga, devida ou creditada, as
contribuicées sociais previdenciarias dos segurados empregado e trabalhador avulso a
seu servigco e recolher o produto arrecadado na forma e prazo estabelecidos nesta
Instrucdo Normativa,;

Il - arrecadar, mediante desconto no respectivo salario-de-contribuicdo, e recolher a
contribuicdo do segurado contribuinte individual que lhe presta servigos, prevista na
alinea “b” do inciso Il do art. 85, para fatos geradores ocorridos a partir de 1° de abril de
2003, observado o disposto no art. 101;

lll - arrecadar, mediante desconto no respectivo salario-de-contribuicdo e recolher a
contribuicdo devida ao SEST e ao SENAT, pelo segurado contribuinte individual
transportador autbnomo de veiculo rodoviario (inclusive o taxista) que lhe presta
servigos;

IV - arrecadar, mediante desconto, e recolher a contribuicdo do produtor rural pessoa
fisica e do segurado especial incidente sobre o valor bruto da comercializagdo da
produgdo, na condi¢gado de sub-rogada quando adquirir produto rural;

V - efetuar a retencdo prevista no art. 149, quando da contratacdo de servicos
mediante cessdo de mao-de-obra ou empreitada e recolher o valor retido em nome da
empresa contratada, conforme disposto nos arts. 165, 167 e 168.

Art. 325. A entidade beneficente de assisténcia social em gozo de isengdo é também
obrigada:

| - ao cumprimento das normas de arrecadacéo, fiscalizacdo e cobrancga, assim como
das obrigacbes acessorias decorrentes da legislagdo previdenciaria, sujeitando-se, no
caso de inobservancia dessas normas, as penalidades aplicaveis as empresas em
geral;

Il - a manter escrituragado contabil formalizada de acordo com a legislagdo vigente e
com as resolugdes do Conselho Federal de Contabilidade;



lll - a apresentar, em qualquer APS da Geréncia-Executiva circunscricionante de seu
estabelecimento centralizador, até 31 de janeiro de cada ano, o plano de acédo das
atividades a serem desenvolvidas durante 0 ano em curso;

IV - a manter, em seu estabelecimento, em local visivel ao publico, placa indicativa da
respectiva disponibilidade de servigos gratuitos de assisténcia social, educacionais ou
de saude a pessoas carentes, em especial a criangas, adolescentes, idosos e a
portadores de deficiéncia, indicando tratar-se de pessoa juridica de direito privado
abrangida pela isencdo de contribuigdes sociais, segundo modelo estabelecido pelo
Ministério da Previdéncia Social.

CAPITULO VI i
DAS REVOGAGOES E DA VIGENCIA

Art. 791. Esta Instrugcao Normativa revoga a Ordem de Servigo INSS/DAF/PG n° 9,
de 21 de dezembro de 1992, a Ordem de Servico INSS/DAF/DSS n° 66, de 10 de
outubro de 1997, a Instrucdo Normativa INSS/DC n° 29, de 29 de junho de 2000, a
Instrucdo Normativa INSS/DC n°® 37, de 12 de setembro de 2000, as Instrugodes
Normativas INSS/DC n°s 65, 66, 67, 68, 69, 70 e 71, todas de 10 de maio de 2002 ¢ a
Instrucdo Normativa INSS/DC n° 89, de 11 de junho de 2003 e disposi¢des normativas
em contrario.

Art. 792. Esta Instrugcao Normativa entrara em vigor a partir do dia 1° de margo de
2004. (Alterada pela INSTRUCAO NORMATIVA INSS-DC N° 102, DE 29 DE JANEIRO
DE 2004 - DOU N° 22, de 2/02/2004 )
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